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REGOLAMENTO PER LA GESTIONE E L’USO DELL’AUDITORIUM COMUNALE 

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 28 del 10/10/2025 
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Art. 1 – Ambito e Oggetto del Regolamento 

Il presente Regolamento disciplina le modalità di richiesta, assegnazione e utilizzo dell’Auditorium Comunale 

da parte di società, enti, associazioni o gruppi, comunque denominati, che svolgano attività di carattere sociale, 

culturale, formativo, sportivo, di promozione della persona umana, prevalentemente in favore dei cittadini di 

Carapelle, in generale del territorio di riferimento.  

Il presente Regolamento dà attuazione alla scelta di partecipazione, valorizzazione, sostegno affermata dall’art. 
4 dello Statuto Comunale. 

Il presente regolamento disciplina i criteri e le modalità di utilizzo e di concessione degli spazi, degli impianti e 

delle attrezzature dell’Auditorium Comunale sito in via Delle Rose ed in particolare: 

 Sala Auditorium; 

 Sala regia dotata di impianto audio e di video proiezione; 

 Camerini; 

 Locali deposito; 

 Galleria sopraelevata; 

 Comfort-zone; 

 Servizi igienici; 

 Servizi igienici ad uso del pubblico; 

La sala auditorium ha la capienza massima di n°417 posti, come da verbale n. 2/2024 – integrazione della 

Commissione Comunale di Vigilanza sui luoghi di pubblico spettacolo (prot. n. 10314 del 31/10/2024). 

Art. 2 – Destinazione d’uso e gestione 

L’Auditorium Comunale può essere esclusivamente utilizzato per attività compatibili con le caratteristiche 
strutturali ed in conformità alle autorizzazioni di agibilità, rilasciate dagli organismi competenti.  

L’Auditorium Comunale è destinato allo svolgimento di: 
1. Rappresentazioni culturali; 

2. Concerti; 

3. Proiezioni cinematografiche; 

4. Mostre, esposizioni, conferenze, convegni, congressi, seminari, incontri per riunioni e dibattiti; 

5. Attività scolastiche e sociali compatibili con le caratteristiche della struttura; 

6. Iniziative aventi finalità ricreative e culturali; 

7. Assemblee di associazioni, consorzi, enti e patronati, partiti politici e sindacati. 

La Giunta Comunale ha la facoltà di concedere l’uso dei locali per l’esecuzione di altre attività/iniziative non 
contemplate nel presente articolo, previa acquisizione del parere rilasciato dall’Ufficio Tecnico comunale in 
materia di conformità alle agibilità ed al piano di sicurezza, a condizione che rivestano carattere pubblico e 

sociale. 

L’utilizzo dell’Auditorium può essere concesso anche per attività di carattere economico, relative alla 
presentazione di prodotti commerciali, assicurativi, previdenziali, turistici, professionali, ecc. 

In ogni caso è vietata la cessione di prodotti all’interno degli spazi oggetto del presente Regolamento. 

Art. 3 – Utilizzo dei locali 

L’utilizzo dei locali dell’Auditorium Comunale è riservato in via prioritaria, ad: 

- attività promosse o patrocinate dall’Amministrazione comunale; 

- attività promosse dalla Pro Loco, dalle associazioni culturali e sociali operanti sul territorio comunale; 

- attività promosse dall’Istituto Comprensivo Statale di Carapelle; 

- attività promosse dagli Istituto Scolastico “Olivetti” e dalle scuole materne paritarie; 

- attività promosse da associazioni, enti, partiti politici, consorzi, patronati e/o privati, purché non aventi finalità 

di lucro. 
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Art. 4 – Soggetti utilizzatori ed autorizzazioni 

L’Auditorium Comunale viene utilizzato dell’Amministrazione Comunale per le attività proprie nell’ambito della 
programmazione organizzata. La Giunta Comunale, fermo restando il rispetto delle norme di finanza pubblica, 

può conferire apposito incarico di consulenza (coordinatore e/o direttore artistico).  

L'espletamento delle pratiche amministrative relative alle attività artistiche e culturali nell'ambito della gestione 

dell’Amministrazione Comunale dell’Auditorium avviene ad opera del competente ufficio comunale, previa 
acquisizione dei pareri del Settore tecnico in relazione a tutto quanto concerne l’agibilità e la sicurezza 
dell’immobile e degli impianti. 

Le attività di vigilanza ed assistenza durante le prove e durante ogni spettacolo saranno garantite da personale 

messo a disposizione dall’Amministrazione Comunale, ove previsto e nel rispetto delle norme di finanza 

pubblica, o da personale esterno incaricato. Gli addetti alla vigilanza e all'assistenza dovranno conoscere 

perfettamente la struttura, gli impianti tecnologici dell’Auditorium, nonché i piani di gestione, emergenza ed 

evacuazione oltre che svolgere le attività di apertura, chiusura, ed assistenza. 

L’Auditorium Comunale può essere concesso in uso a terzi, pubblici o privati, precisando che l’utilizzo da parte 
di soggetti diversi può essere ricorrente od occasionale. Le iniziative dell’Amministrazione – qualora ci fossero 

coincidenze di date richieste – hanno diritto di precedenza. 

Per un utilizzo a carattere ricorrente (di durata superiore a 7 gg), i richiedenti hanno l’obbligo di presentare al 
Comune richiesta scritta almeno 60 giorni prima della data di inizio dell’utilizzo; per un utilizzo a carattere 
occasionale, la richiesta scritta dovrà essere presentata almeno 20 giorni prima. L'aver ottenuto la concessione 

in uso dell’Auditorium in precedenza, non costituisce titolo di preferenza al momento dell'assegnazione 

successiva. 

Le domande di utilizzo, redatte su apposito modulo scaricabile dal sito del Comune di Carapelle, sono da 

presentare presso l’ufficio protocollo dell’ente oppure a mezzo PEC a  protocollo@pec.comune.carapelle.fg.it 

indicando: 

1. Le generalità complete del richiedente, recapito telefonico, indirizzo mail e, in caso di enti, società, 

associazioni, partiti e movimenti politici l’indicazione dei responsabili; 
2. L’oggetto dell’iniziativa corredato da eventuale materiale informativo; 
3. L’indicazione delle date e degli orari di richiesta di utilizzo dell’Auditorium; 
4. Il nominativo ed i recapiti del responsabile della manifestazione, se diverso dal richiedente; 

5. Altri soggetti, pubblici e/o privati, oltre il richiedente, promotori e/o patrocinatori dell’iniziativa; 
6. Lo Statuto e/o atto costitutivo dell’ente no – profit, ove non disponibile nell’archivio comunale; 
7. Dichiarazione di presa visione ed accettazione del presente Regolamento; 

8. Dichiarazione di manleva dell'Amministrazione da ogni e qualsiasi responsabilità per i danni che possono 

derivare a terzi, ai locali ed al patrimonio comunale durante l'uso dei locali concessi. 

Le domande verranno esaminate ed autorizzate dall’ufficio tecnico che provvederà a rilasciare apposita 
autorizzazione contenente le condizioni di utilizzo. 

Tale procedura può essere derogata solo in casi di motivata urgenza e rilevanza dell’iniziativa. 

Il Comune si riserva di negare l’utilizzo degli spazi dell’Auditorium, con provvedimento motivato, ai soggetti che 
non diano dovute garanzie di affidabilità e/o correttezza se, in precedenti occasioni, hanno procurato danni a 

strutture dell’Ente oppure risultano insolventi nei confronti del Comune stesso. 

In caso di richieste concomitanti, a parità di condizioni, la precedenza sarà data alla domanda pervenuta per 

prima in ordine cronologico. 

Durante le tornate elettorali dovrà essere garantita parità di accesso a tutti i gruppi politici, a norma di legge. 

L’apertura e la chiusura dei locali dell’auditorium saranno effettuate dall’associazione/ente/titolare del servizio 
di sicurezza e protezione antincendio che l’ente provvederà ad individuare in osservanza al piano di gestione 

delle emergenze adottato e vigente. 

È a carico dell’utente prendere visione dell’efficienza dello stato dei luoghi concessi in uso segnalando gli 
eventuali disservizi o anomalie agli addetti alla vigilanza e sicurezza.  

mailto:protocollo@pec.comune.carapelle.fg.it%20i
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Ove le stesse fossero di pregiudizio per il buon funzionamento e per la sicurezza del pubblico, l’autorizzazione 
concessa potrà essere negata. 

Art. 5 – Obblighi del soggetto utilizzatore 

Il soggetto utilizzatore ha l’obbligo di: 
a) Assumere la responsabilità civile e penale delle attrezzature e dell’uso dei beni comunali messi a 

disposizione, nel rispetto dei limiti previsti nel piano di sicurezza e delle disposizioni di legge vigenti; 

b) Munirsi di tutte le autorizzazioni prescritte dalle disposizioni vigenti in materia; 

c) Provvedere a garantire l’eventuale servizio di guardaroba, controllo e sorveglianza per tutta la durata 
della manifestazione; 

d) Rispettare gli orari concordati; 

e) Verificare che il numero massimo degli spettatori corrisponda a quello previsto ed indicato all’articolo 
1; 

f) Essere presente e disponibile durante tutto lo svolgimento delle attività; 

g) Avvisare il Comune per eventuali problemi riscontrati durante l’utilizzo dei locali; 
h) Lasciare i locali concessi in uso, compresi gli spazi accessori, in perfetto stato e nelle condizioni, anche 

igieniche, in cui li ha trovati; 

i) Lasciare gli spazi liberi da eventuali attrezzature utilizzate per la manifestazione/evento non 

appartenenti all’Auditorium; 
j) Provvedere a produrre e distribuire, a proprie spese, eventuale materiale pubblicitario o informativo; 

k) Prendere visione del presente regolamento, del piano di gestione delle emergenze vigente e rispettarne 

tutte le indicazioni contenute. 

In relazione al tipo di manifestazione o iniziativa sarà richiesta la stipula di apposito contratto di assicurazione 

per la copertura dei rischi della responsabilità civile verso terzi, furti ed inadeguato uso di materiale, attrezzature 

e beni ed eventuali danni a persone, o quant'altro verrà collocato nei locali dai sopracitati soggetti. 

Art. 6 – Divieti 

All’interno dell’Auditorium Comunale è severamente vietato: 
 Fumare nella sala e nei locali accessori; 

 Cedere a terzi l’utilizzo degli spazi (sub-concessione); 

 Usare i locali per scopi diversi da quelli descritti nella richiesta; 

 Introdurre sostanze infiammabili, armi, oggetti e sostanze che possano costituire un potenziale pericolo 

per la pubblica incolumità o arrecare danni alle strutture, agli impianti ed agli arredi; 

 Accedere ai locali sede di impianti tecnici; 

 Ingombrare con qualsiasi materiale le vie di esodo e le uscite di sicurezza che devono essere sempre 

libere e di agevole accesso; 

 Occultare, spostare e disattivare le luci di emergenza e le attrezzature antincendio; 

 Occultare e spostare la segnaletica esistente; 

 Apportare modifiche agli impianti esistenti; 

 Piantare chiodi e staffe nei muri, affiggere manifesti, cartelloni o altro materiale sia all’interno che 
all’esterno della sala, al di fuori degli spazi a ciò destinati; 
 Consentire l’accesso alla sala ad un numero di persone eccedente a quello previsto ed indicato nell’art. 
1;    

 Introdurre oggetti in vetro; 

 Consumare cibi e bevande all’interno della sala Auditorium. 

Art. 7 – Responsabilità dell’utilizzatore 

Il soggetto che ha sottoscritto la richiesta di utilizzo dell’Auditorium si rende personalmente responsabile per 

eventuali danni che dovessero essere arrecati a persone, ai locali, agli arredi, alle attrezzature ed agli impianti in 

uso nella struttura durante le ore di attività.  
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Il Comune declina ogni responsabilità per incidenti o fatti che dovessero verificarsi nei locali dell’Auditorium ed 
eserciterà il diritto di rivalsa nei confronti dell’utilizzatore per eventuali danni ai locali, all’arredamento, alle 
attrezzature ed agli impianti in uso nella struttura. 

Il Comune è fin da ora sollevato da ogni responsabilità derivante da furti di oggetti lasciati incustoditi, da 

sottrazioni e per oggetti smarriti sia all’interno che all’esterno dell’Auditorium. 

L’utilizzatore non può sub-concedere a qualsiasi titolo, in tutto o in parte, i locali avuti in uso e si impegna a non 

usare i locali medesimi per scopi diversi da quelli indicati sulla richiesta. 

L'Amministrazione non assume alcuna responsabilità e, pertanto, non provvederà ad effettuare risarcimenti dei 

danni conseguenti ad eventuali disfunzioni degli impianti, dei servizi e/o delle utenze. 

Il concessionario è personalmente e direttamente responsabile dell'osservanza delle norme legislative e 

regolamentari vigenti in materia di sicurezza dei locali, di diritti dovuti alla S.I.A.E., di contributi previdenziali ed 

assistenziali dovuti al personale artistico e tecnico da lui eventualmente impiegato. 

Art. 8 – Uso degli spazi di accesso 

L’utilizzatore concorda con il Comune l’uso dell’accesso carrabile, ai fini del trasporto dei materiali per 

l’allestimento di ogni singolo evento. 

Il trasporto, che deve avvenire con mezzi idonei e con le cautele necessarie per evitare danni alle strutture, alle 

attrezzature, agli impianti ed agli arredi, può essere concordato anche al di fuori delle date e degli orari della 

concessione. 

Gli eventuali danni derivanti dall’inosservanza delle prescrizioni impartite e di quanto concordato in sede di 
rilascio dell’autorizzazione, sono a totale carico dell’utilizzatore. 

Art. 9 – Servizi ed attrezzature 

I richiedenti che ottengono l'autorizzazione di utilizzare l’Auditorium potranno impiegare le attrezzature 
esistenti, previo accordo con i responsabili dell'Ufficio competente.  

L’utilizzatore è tenuto ad usare i locali dell’Auditorium, le attrezzature e gli impianti messi a disposizione con 

tutte le cautele necessarie. Eventuali danni, rilevati in sede di riconsegna dei locali, dovranno essere risarciti 

entro il termine di (60 giorni) dalla contestazione da parte del Comune. 

L’utilizzatore non può introdurre materiali o attrezzature senza la preventiva autorizzazione del Comune che si 

riserva la facoltà di non accettare, quando gli eventuali allestimenti siano ritenuti pericolosi o ingombranti. 

Nel caso che le attrezzature vengano fornite dall'utente, questi dovrà provvedere anche all'approntamento e al 

ripristino nei termini fissati dalla autorizzazione all'utilizzo dell’Auditorium Comunale. Tutto il materiale 
introdotto deve essere idoneo ed a norma di legge. 

Art. 10 – Canone di utilizzo, tariffe, cauzioni 

L’utilizzo dell’Auditorium comporterà un onere da parte del richiedente a titolo di rimborso forfettario delle 
spese vive sostenute dal Comune per la gestione dell'immobile e dei servizi di emergenza previsti dal piano di 

gestione. 

Tale onere verrà stabilito da apposito tariffario che sarà aggiornato annualmente dalla Giunta Comunale con 

apposito atto, quale allegato al bilancio di previsione.  

La Giunta Comunale potrà deliberare tariffe differenziate (agevolate) a seconda di particolari finalità di utilizzo 

(ad esempio per attività a carattere sociale sociale e/o culturale), con la possibilità di concedere l'utilizzo gratuito 

dell’Auditorium Comunale per manifestazioni di particolare interesse. 

E’ in ogni caso consentito l’utilizzo a titolo gratuito dell’Auditorium: 
• Per lo svolgimento di attività e iniziative promosse o patrocinate dall’Amministrazione Comunale, a condizione 
che la concessione gratuita sia espressamente indicata nell’atto pubblico di autorizzazione; 
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• Per lo svolgimento di attività e iniziative a carattere gratuito, promosse dagli istituti scolastici con sede ed 

operanti sul territorio comunale. A ciascun istituto scolastico è riconosciuta 1 (una) concessione gratuita per 

ciascun anno solare. Le eventuali ulteriori richieste di utilizzo saranno accoglibili subordinatamente alla 

disponibilità della struttura previo rimborso da parte dell’ente richiedente delle sole spese di gestione sostenute 
per l’apertura ed il funzionamento della stessa.  

Quando l’utilizzo dell’Auditorium è a titolo gratuito, sarà obbligatorio evidenziare tra gli enti promotori, il 

patrocinio del Comune di Carapelle. 

Sia in caso di utilizzo ricorrente che in caso di utilizzo occasionale, i termini di pagamento del canone, dei servizi 

e della cauzione, se dovuti, sono stabiliti in sede di rilascio dell’autorizzazione, e che la stessa potrà essere 
rilasciata successivamente al saldo del canone dovuto. 

Il mancato utilizzo dei locali da parte dei soggetti autorizzati, per cause da essi dipendenti, non darà diritto ad 

alcun rimborso, a meno che non sia comunicata con almeno 7 giorni (sette) di anticipo. 

La Giunta Comunale potrà determinare l’ammontare di un versamento preventivo a titolo di deposito cauzionale 
che potrà essere restituito totalmente o in parte per qualsiasi danno arrecato alle strutture o agli impianti 

dell’Auditorium da parte degli organizzatori, attori, concertisti o del pubblico durante le manifestazioni. L’onere 
relativo alle riparazioni sarà a completo carico del richiedente, come pure la rifusione di eventuali danni a 

persone o cose di terzi che fossero oggetto di rivalsa. 

Nel caso in cui l'utilizzatore non provveda alla rifusione dei danni entro il termine di 60 giorni dalla data del 

ricevimento della comunicazione, il Comune procederà ad incamerare l’intera cauzione versata, fatta salva 

qualsiasi azione legale per il risarcimento completo del danno. 

Art. 11 – Revoca dell’autorizzazione 

Il Comune può revocare l’autorizzazione all’uso dell’Auditorium fino a 48 ore prima dell’inizio della 
manifestazione/evento per improvvise ed inderogabili necessità. 

Il tal caso il Comune provvederà al rimborso dei canoni, dei servizi e della cauzione anticipatamente pagati dal 

richiedente mentre non sarà tenuto al rimborso di qualsiasi altra spesa già sostenuta dal richiedente ed al 

risarcimento di eventuali danni. 

Qualsiasi inosservanza da parte degli utilizzatori delle disposizioni previste dal presente Regolamento autorizza 

il Comune, previa diffida, a revocare l’autorizzazione senza pregiudizio di maggiori spese. 

Il mancato pagamento a conguaglio del canone, delle spese stabilite e della cauzione comporta l’esclusione 
dell’insolvente da ogni ulteriore autorizzazione, fatto salvo il diritto al recupero del credito. 

Art. 12 – Programmazione ed attività relative alla gestione indiretta dell'Auditorium 

Il Consiglio Comunale, con l'approvazione del seguente Regolamento, demanda all’Amministrazione Comunale 
l'eventuale scelta della gestione indiretta dell’intera struttura o di parte di essa; essa potrà essere disposta e 

affidata in concessione mediante stipula di convenzione.  

La scelta del concessionario viene effettuata previo confronto concorrenziale tra i soggetti richiedenti per 

selezione tramite procedura ad evidenza pubblica. 

La convenzione o l’atto di concessione devono contenere perlomeno le seguenti clausole essenziali: 

- forma, soggetti (parti); 

- descrizione e localizzazione della struttura; 

- inventario, durata, modalità di rinnovo, cause di risoluzione o di rescissione; 

- canone; 

- orario di utilizzo; 

- tariffe e soggetti utilizzatori; 

- forme di utilizzo particolari; 

- diritti e doveri dell’Amministrazione; 
- diritti e doveri del concessionario; 

- coperture assicurative; 
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- forme di composizione delle controversie, sanzioni e penali per inadempimento. 

La gestione della struttura dovrà essere effettuata rispettando i seguenti principi di fondo: 

a) l’affidatario è tenuto a corrispondere all’Amministrazione affidante, il canone; 
b) alla consegna e alla riconsegna della struttura deve essere redatto in contraddittorio l’inventario dei beni; 

c) la struttura affidata in gestione deve essere conservata in ottimo stato di funzionamento, con l’obbligo di 
riconsegnarla, alla scadenza, in perfetta efficienza e stato di conservazione; 

d) è fatto obbligo all’affidatario di relazionare periodicamente sull’andamento economico e funzionale della 
gestione e di far rispettare agli utenti della struttura i contenuti del presente Regolamento; 

e) sono a totale carico dell’affidatario gli oneri di gestione, la manutenzione ordinaria sia interna che esterna 

alla struttura ed eventuali danni derivanti dall’utilizzo per cui sussiste l’obbligo del ripristino immediato; 
f) l’affidatario si assume ogni responsabilità connessa con l’utilizzo della struttura a mezzo di idonee coperture 

assicurative; 

g) nel caso in cui la gestione fosse affidata a terzi sarà obbligo riservare all’Amministrazione l’uso gratuito della 
struttura previo congruo preavviso, per un numero non inferiore ai venti eventi all’anno (eventi anche della 
durata di più giorni); 

h) l’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di revoca in caso di gravi deficienze nella manutenzione o 

nella gestione della struttura accertate; 

i) dall’Amministrazione stessa o in caso di scioglimento o cessazione dell’attività del gestore; 
j) La Giunta Comunale definisce con proprio atto: 

 i criteri con cui assegnare le concessioni; 

 l’individuazione e suddivisione degli oneri gestionali tra Comune e il concessionario; 
 la durata della concessione; 

 ogni decisione riguardo estensioni dell’oggetto della concessione previa verifica dei competenti uffici 

comunali. 

La buona gestione e conduzione della struttura data in concessione è condizione necessaria per il mantenimento 

e l’eventuale rinnovo della medesima. Il concessionario dovrà presentare rendiconto annuale delle spese e delle 
entrate relative alla gestione degli spazi assegnati. Con cadenza annuale il concessionario dovrà altresì 

presentare un prospetto di eventuali lavori di manutenzione effettuata nell’anno concluso e un prospetto di 
eventuali lavori di manutenzione programmata da effettuarsi nell’esercizio successivo. 

Art. 13 – Revoca concessione 

Le concessioni in gestione della struttura sono revocate dall’Amministrazione Comunale quando: 
a) la manutenzione ordinaria e gli interventi di mantenimento in sicurezza non siano effettuati secondo le 

clausole previste nelle specifiche convenzioni; 

b) la conduzione tecnica e funzionale della struttura sia tale da pregiudicare l’incolumità e la salute degli 
utenti; 

c) vi siano gravi inadempimenti di obblighi contrattuali imputabili al concessionario 

Art. 14 – Controversie 

Per ogni controversia, relativa all'interpretazione ed applicazione del presente regolamento, è competente il 

foro di Foggia. Per quanto non previsto dal presente regolamento in ordine alla concessione in uso, valgono le 

disposizioni del Codice Civile. 

Art. 15 – Entrata in vigore 

Il presente regolamento entra in vigore dalla sua pubblicazione all’albo pretorio on-line dell’ente. 

Art. 16 – Norme finali 

I funzionari dell'Amministrazione comunale sono incaricati di far osservare le norme di cui al presente 

regolamento. Il presente Regolamento sostituisce e abroga tutte le eventuali disposizioni interne all’ente che 
siano in contrasto o incompatibili con lo stesso. 

Per quanto non previsto dal presente regolamento, si richiamano le norme vigenti in materia. 


